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（注）「調査書作成上の留意事項について」を参照してください。文字数が足りない場合は、手書きで枠内に収まるようご記入ください。
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各小学校長殿
慶應義塾湘南藤沢中等部

調査書作成上の留意事項について

貴校在籍の児童において本校への入学を志願している旨申し出があった場合は、以下の通り「調査書」
の作成をお願いいたします。なお、「調査書」および「調査書封入用封筒」については志願者より受領した
ものを使用してください。

1．作成上の注意点
（1）志願者の在学している小学校の校長または記載責任者（担任等）は、本校所定の様式により調査書
を作成してください。

（2）調査書の各欄は、特に指示するものの他は小学校児童指導要録の記載に準じて記入してください。
（3）青または黒の万年筆かボールペンで記入してください。消しゴム等で消去できるインクは使用でき
ません。

（4）証明の欄については、校長名の記入および校長公印を押印ください。また、記載責任者名は実際に
調査書を作成された学級担任等の氏名を記入してください。

（5）誤記等を訂正する場合は、二重線で抹消し、訂正印（記入者印）を押印ください。

2．各欄の記入上の注意
（1）受験番号

記入不要です。
（2）志願者

志願者本人の氏名・フリガナ・生年月日・現住所を記入してください。
（3）出欠の記録

第 5学年および第 6学年12月末までの状況を記入してください。また各学年の欠席日数がそれぞ
れ 7日以上ある場合には、その理由・日数内訳を記入してください。

（4）学習の記録
3学期制の場合は第 6学年 2学期末まで、2学期制の場合は第 6学年前期分までの状況を記入し
てください。
各教科の評価は小学校学習指導要領に示す目標に照らして「十分に満足できると判断されるもの」
を 3、「概ね満足できると判断されるもの」を 2、「努力を要すると判断されるもの」を 1として
該当する欄に○印を記入してください。
学期制は該当するものに○印をつけてください。

（5）行動の記録
指導要録の評価方法に従い、十分満足できると判断されるものに評価（○印）を記入してください。

（6）備考
参考となる諸事項等があればお書きください。

3．志願者への交付
志願者の在学している小学校の校長は、志願者より受領した「調査書封入用封筒」に小学校名・校長名・
志願者氏名を記入し、作成された調査書を封入のうえ、厳封した状態で志願者に交付してください。

以上、よろしくお願いいたします。ご不明な点がございましたらお問い合わせください。

慶應義塾湘南藤沢中等部（事務室）
〒252-0816 神奈川県藤沢市遠藤5466

℡ 0466（49）3585
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